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Ansprechpartner oder Abteilung Ausbildung
Strafle Hausnummer
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Absenderangabe;
StraBe Hausnummer Volistandiger Absender , inksblindig mit Telefonnummer und
PLZ Ort eventuell E-Mall-Adresse.

Nach DIN 5008 aus dem Jahr 2013 ist es auch rechtsbiindig
Telefon maglich,
E-Mail

pie Gesundheitskast
fur Sachsen und Thiring

PLZ Ort

ngeransch
Betrieb einsetzen. In jedem Fall den zustandigen
Ansprechpartner erwiahnen oder an die Abteilung
Ausbildung schreiben, damit der Brief gleich dort
ankommt, wo er hin soll.

Datum: Rechtsbindig auf der 21. Zeile. Achten Sie auf das aktuelle Datum.
Neben der ausgeschriebenen Form (05.09.2014 oder 05. September 2014) sieht die DIN 5008
neuerdings die internationale Schreibweise vor; wie z, B.: 2014-05-09.

Zeile 24 | Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als ...
—thre-Anzeige-inder——vom—

:SehrgeehneBamen-und-Hem e

Zeile 29

Hier: aligomoln. Aber wenn Sie den Ansprechpartner

Inh

Absatz 1 Wue bin ich auf den Arbeitgeber aufmerksam
geworden? - also die Quelle

Absatz 2: Was mache ich derzeit?

Absatz 3. Warum bin ich geeignet fur die Firma?
Warum soliten sie mich einstellen? Weiche Starken
Fahigkeiten und Kenntnisse besitze ich?

Absatz 4., Ich freue mich au}_@,W .

.//

Brieftext kennen, dann unbedingt den Namen einsetzen.
Brieftext
Brieftext
Brieftext
Brieftext
Brieftext Textbiock:
Brieftext Hier formulieren Sie Ihre Bewerbung,
Auf Leerzeilen zwischen den Absatzen achten,

Brieftext
Brieftext
Brieftext .
7 g Nicht mehr '..Hochachtungsvoll" und auf
Freundliche Grufle keinen Fall die Abkiirzung ,MIG*
- verwenden, sondern in moderner Form
- formulieren.
- : Unterschrift:
Unterschrift Sie erfoigt auf jeden Fall handschriftlich mit
- dem Vor- und Zunamen mit blauer Tinte.
7 iR e ok Lastorioaan: Ui db

ufzahlungen der Unterlagen, die der
Anlaaen Bewerbung beigefugt sind. Nur aufzihlen,

wenn kein separates Deckblatt der
Bewerbung beiliegt.
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Empfehlungen fiir die

Arial, Times New Roman,
Verdana oder Helvetica.

Schriftgrée mindestens 10 pt,
maximal 12 pt

fedpins T b

Datum '

Betreffzeile: Hier schreiben Sie, worum es geht.
Bezugszeile: Hinweis auf Informationen, die Sie zu der
Bewerbung veranlasst haben.
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